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RREGULLORE E BRENDSHME E DREJTORISE SE MARREDHENIEVE INSTITUCIONALE

Pjesa e paré
Dispozita té pérgjithshme

Neni 1
Objekti

Kjo rregullore ka pér géllim rregullimin e veprimtarisé s€ Drejtorisé sé
Marrédhénive Institucionale prané Universitetit Bujqésor té Tiranés

Neni 2
Baza ligjore

Kodi i Punés, Kodi i Procedurave Administrative, Ligji Nr. 80/2015 “Pér
arsimin e larté dhe kérkimin shkencor né institucionet e arsimit té larté
né Republikén e Shqipérisé", aktet nénligjore té€ dala né zbatim té tij,
VKM Nr.188,daté 13.03.2019 "Per Ofrimin nga Institucionet publike té
Arsimit té Larté t€ shérbimeve,né pérputhje me veprimtariné e tyre,pér
Institucionet e Qeverisjes géndrore dhe Institucionet né varési té tyre",
Statuti i Universitetit Bujqgé€sor té Tiranés (Neni 26), Rregullorja e
Studimeve e Universitetit Bujqésor té Tiranés.

Neni 3
Fusha e veprimit

Rregullorja e Universitetit Bujgésor té Tiranés i shtrin efektet brenda
Drejtorisé sé Marrédhénieve Institucionale.

Neni 4
Funksionet dhe detyrat e Drejtorisé

Funksionet dhe detyrat e Drejtorisé shtrihen né kéto drejtime:

a. Monitoron ecuriné e bashképunimit bilateral té€ UBT-sé& me
universitetet, institucionet dhe organizatat homologe brenda dhe
jashté vendit;

b. Pérpilon né bashképunim me Drejtoriné e Projekteve dhe Zhvillimit
draft-marréveshjet e bashképunimit dypalésh me institucione
brenda dhe jashté vendit.

c. Siguron sé& bashku me donatorét dhe institucionet e tjera
mbéshtetése fonde pér kérkimin dhe inovacionin teknologjik né

UBT.
d. Mbéshtet organizimin e  konferencave kombétare dhe
ndérkombétare

e. Ndjek korrespondencén e UBT-sé dhe Njésive pérbérése me
institucionet brenda dhe jashté vendit (fax, telefon, e-mail, etj.);
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f. Formulon Notat Verbale pér ambasadat e huaja pér proceduré
vize;.

g. Pérpilon Akt- Marréveshjet lidhur me lévizjet jashté shtetit té
personelit akademik;

h. Pérpilon urdhérat financiare qé i drejtohen Drejtorisé sé€ Financés
dhe Buxhetit lidhur me aktivitetet me jashté;

i. Bashképunon me dekanét dhe sekretarité e fakulteteve pér
informacion lidhur me ecuriné e studentéve (nota mesatare té
studimeve) pér bursa t€ mundshme studimi jashté shtetit.

j- Bén té njohur informacionin qé lidhet me aktivitetet brenda dhe
jashté vendit si dhe ofertat pér studime pasuniversitare népérmjet
publikimit né website, e UBT-sé.

Neni 5
Bashképunimi

Drejtimet e bashképunimit té Drejtorisé s€¢ Marrédhénieve Institucionale
jané si mé poshté:

a) Drejtorité/Sektorét/zyrat homologe né universitet,
institucionet,e geverisjes gendrore bashkité dhe institucionet ne
varési té tyre,, organizatat vendase dhe té huaja me té cilat UBT
ka nénshkruar marréveshje dypaléshe bashképunimi

b) Donatorét

c) Drejtoriné e Mérrédhénieve me Jashté t&€ MASR;

d) Drejtoriné e Projekteve dhe Zhvillimit té UBT-sé

e) Drejtoriné e Shkencés dhe Promovimit Akademik

f) Qéndrén Kombétare té Trajnimeve né Bujgési;

g) Dekanét e Fakulteteve;

h) Drejtoriné e Financés dhe té Buxhetit;

i) Sektorin e Teknologjisé sé& Informacionit;

j) Bibliotekén e UBT;

k) Zyrén e Protokollit;
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Pjesa e Dyté
Struktura Organizative

Neni 6
Pérbérja e Drejtorisé s€ Marrédhénieve Institucionale.
Drejtoria e Marrédhénieve Institucionalepérbéhet nga 2 sektoré:
1-Sektori i Marrédhénieve me Jashté

2-Sektori i Marrédhénieve me Institucionet dhe Donatorét

Neni 7
Organigrama e Drejtorisé

Sektori i
Marrédhénieve
Institucionale
dhe Donatoret

Sektori i
Marrédhénieve
me Jashté

Specialiste Specialiste
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a)

b)

g)

Pjesa e Treté
Detyrat dhe Pérgjegjésité e Stafit

Neni 8
Detyrat dhe funksionet e Drejtuesit té Drejtorisé

Pérkrah zhvillimin e bashképunimit ndér-universitar
ndérkombétar dhe institucional népérmjet marréveshjeve dhe
protokolleve;

Koordinon né bashképunim me Drejtoriné e Projekteve dhe
Zhvillimit dhe ofron mbéshtetje pér projektet kombétare, rajonale
dhe ndérkombétare;

Ndihmon Rektorin dhe Zv.Rektorin pér Marrédhénie me
Institucionet dhe Publikun pér vendosjen e wurave té
bashképunimit kombétar dhe ndérkombétar;

Pérgatit pér nénshkrim tekstin e marréveshjeve dhe protokolleve;
Harton dhe zbaton projekte té cilat e avancojné punén kérkimore
dhe shkencore né Universitetit, né bashképunim me Zv.Rektorin
pér Marrédhénie me Institucionet dhe Publikun;

Merr pjesé€ né takime, konferenca, trajnime té nivelit lokal, rajonal
dhe ndérkombétar, me qéllim prezantimin e UBT-s€ dhe Drejtorisé
sé Marrédhénieve Institucionale;

Kryen puné té tjera té cilat ia cakton népunési mbikéqyrés.

Neni 9

Detyrat dhe funksionet e Drejtuesit té Sektorit té Marrédhénieve
me Jashté

a. Pérgatit né€ bashképunim me Drejtoriné e Projekteve dhe
Zhvillimit draft-marréveshjet dhe protokollet pér bashképunim
ndér-universitar ndérkombétar né gjuhén shqipe dhe né gjuhén
angleze;

b. Bén pérgatitjen e korrespodencés ndérkombétare né gjuhé té
huaja pér Rektorin, Zv.Rektorin pér Marrédhénie me
Institucionet dhe Publikun si dhe pér Drejtuesit e tjeré né
Universitet;

c. Bashképunon me Sektorin e Sekretarise Mesimore dhe
Sherbimit per studentet ne lehtesimin e konfirmimit te
dokumentacionit te leshuar nga kjo zyre ku vertetohen studimet
e kryera ne UBT, te kerkuara nga universitete dhe institucione
te huaja.

d. Sjell dhe shpérndan informata lidhur me marrédhéniet
ndérkombétare ndér-universitare;
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e. Ndihmon né krijimin e lidhjeve me wuniversitetet dhe
institucionet e huaja, i késhillon profesorét né krijimin e kétyre
lidhjeve.

f. Mbledh té dhéna pér fondet kombétare dhe ndérkombétare né
dispozicion pér lévizje té studentéve dhe té mésimdhénésve, si
DAAD, EU, Fullbright, BritishCouncil, si dhe shpérndan
informacione népér fakultete

g. Formulon Notat Verbale pér ambasadat e huaja pér proceduré
vize.

h. Pérpilon Akt- Marréveshjet lidhur me lévizjet jashté shtetit té
personelit akademik;

i. Né& bashképunim me Drejtoriné e Komunikimit, pérgatit
materialet e Sektorit pér Marrédhénie me Jashté né web-in e
UBT-sé

j- Mbledh té dhéna pér fondet ndérkombétare pér bursa té
studentéve dhe té stafit akademik.

k. Pérpilon urdhérat financiare qé i drejtohen Drejtorisé sé
Financés dhe Buxhetit lidhur me aktivitetet me jashtég;

Neni 10
Detyrat dhe funksionet e Drejtuesit té Sektorit té Marrédhénieve
me Institucionet dhe Donatorét

a. Ndihmon ne gjetjen e fondeve nepermjet donatoreve vendas
apo te huaj si dhefakultetet né gjetjen e fondeve dhe
partneréve pér projektet e tyre

b. Pérpilon né bashképunim me Sektorin e Marrédhénieve me
Jashté dhe Drejtorine e Komunikimit draft- marréveshjet e
bashképunimit dypalésh(brenda vendit);

c. Pasuron fagen e web té UBT-sé me informata pér projekte
dhe aktivitete me institucionet brenda vendit.

d. Shérben si person kontakti pér institucionet, organizatat dhe
donatoret ge kane lidhje me né UBT

e. Kryen puné té tjera té cilat ia cakton népunési mbikqyrés

Neni 11
Detyrat dhe funksionet e Specialistit té€ Sektorit té Marrédhénieve
me Jashté

a) Pérgatit dhe pérditéson bazén e té€ dhénave t€ Marréveshjeve
té bashképunimit t&€ UBT me institucione vendase dhe té
huaja
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b)

<)

d)
€)
f)

g)
h)

i)
j)

k)

)

Formulon Notat Verbale pér ambasadat e huaja pér
proceduré vize.

Pérgatit né bashképunim me Pérgjegjésin e Sektorit
pérgjegjés draft-marréveshjet  dhe protokollet  pér
bashképunim ndér-universitar ndérkombétar né gjuhén
shqipe dhe né gjuhén angleze;

Pérpilon marréveshjet lidhur me l€vizjet jashté shtetit té
personelit akademik

Pérpilon Akt-Marréveshjet lidhur me Ambasadat e huaja pér
progeduré vize.

Monitoron ecuriné e bashképunimit bilateral t&€ UBT-sé me
universitetet dhe institucionet e tjera jashté vendit

Pérgatit korrespodencén ndérkombétare né gjuhé té huaj pér
Pérgjegjésin e Marrédhénie me Jashté

Bashképunon me zyrat pérgjegj€se pér hartimin e Guidés sé
Universitetit .

Ndjek korrespondencén me jashté (fax, telefon, e-mail, etj.);
Formulon s& bashku me drejtuesin e sektorit, qé i drejtohen
zyrés sé Financés pér aktivitetet gé kryhen né€ universitet;
Ndjek ecuriné e dokumentacionit me zyrén e Protokollit té
UBT-sé.

Pérgjigjet pér lidhjen dhe arkivimin e akt-marréveshjeve té
personelit té universitetit, pér 1évizjet jashté vendit;

m) Né bashképunim me Pérgjegjésin e Zyrés sé Marrédhénieve

me Jashté, specialisti €shté pjes€ e ekipit qé merret me
organizimin e eventeve té€ ndryshme, seminareve,
workshopeve, konferencave apo edhe kur UBT vizitohet nga
té ftuar té ndryshém.

Bén té njohur informacionin qé& lidhet me aktivitetet me
jashté, si dhe ofertat pér studime wuniversitare e
pasuniversitare népérmjet publikimit né website e UBT-sé;
Ruan marréveshjet e lidhura midis universitetit toné dhe
universiteteve té huaja;

Ruan notat verbale, akt-marreveshjet dhe urdhérat e
financés.

Pérgatit bazén e té dhénave pér té gjitha marréveshjet e
lidhura midis UBT-sé dhe institucioneve e donatoréve brenda
dhe jashté vendit
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Detyrat

Neni 12
dhe funksionet e Specialistit té Sektorit té

Marrédhénieve me me Institucionet dhe Donatorét

a)

Pérpilon né bashképunim me Pérgjegjésin e Sektorit draft-
marréveshjet e bashképunimit dypalésh me institucionet apo
donatorét qofté té brendshém apo té jashtém.

Ndihmon fakultetet né gjetjen e fondeve

Pérgatit korrespodencén me institucionet dhe donatorét pér
Rektorin, Zv.Rektorin, Pérgjegjésin e Sektorit dhe pér
Drejtuesit e tjeré né Universitet;

Organizon eventet e UBT-sé€ né lidhje me institucionet apo
donatoret dhe asiston né céshtjet protokollare

Pasuron web-fagen e UBT-s€ me informata pér projekte dhe
aktivitete me institucionet brenda vendit dhe donatorét
Kryen puné té tjera té cilat ia cakton népunési mbikqyrés
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